
外教聘请流程

与外国语学院协商

沟通并确定拟聘请

外教的数量及要求

报主管院

长审批

筛选、比较

、确定拟聘

请外教人选

获取拟聘请外教的相关材

料：个人简历，学位、学

历证书扫描件，外国人体

格检查证明，推荐信，照

片四张，护照复印件

外教抵校后与其签订正式聘用合

同，并告知其《外教公寓管理规

定》及《外教公寓物品价格明细

》

外教在武汉入境时，带

其到湖北省外国专家局

办理外教专家证，到湖

北省检验检疫中心体检

并领取体检合格证明

与拟聘请外教联系

，介绍我校执教要

求、工资待遇等

与拟聘请

外教签订

初步合同

到湖北省外国专

家局办理外教工

作许可证并将其

邮寄给外教供其

办理工作签证

到当地派出所

办理住宿登记
到市公安局办

理居留许可


